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Wie bereite ich mich auf eine Azubi-Börse vor? 
 

Arbeitsblatt 2 
 
 
 

Eine Azubi-Börse ist eine Veranstaltung, bei der Jugendliche und Unternehmen sich kennenlernen 
können. Dort informieren Betriebe über ihre Ausbildungsangebote und du kannst dich persönlich 
vorstellen. Damit du einen guten Eindruck machst und die Messe bestmöglich nutzt, ist eine gute 
Vorbereitung sehr wichtig. 
 
Hier erfährst du Schritt für Schritt, wie du dich vorbereiten kannst: 
 
1. Informationen sammeln und planen 

 
Informiere dich vor der Azubi-Börse darüber, welche Unternehmen teilnehmen. Überlege dir, 
welche Firmen dich besonders interessieren. Erstelle dir eine Liste mit diesen Unternehmen, 
damit du gezielt auf sie zugehen kannst. 
 
Schaue dir außerdem an, welche Ausbildungsberufe angeboten werden. Informiere dich 
darüber, welche Aufgaben zu dem Beruf gehören und welche Voraussetzungen du mitbringen 
solltest. So kannst du im Gespräch zeigen, dass du dich vorbereitet hast. 

 
2. Bewerbungsunterlagen vorbereiten 

 
Bereite deine Bewerbungsunterlagen sorgfältig vor. Dazu gehören ein aktueller Lebenslauf, ein 
Anschreiben und deine letzten Zeugnisse. 
 
Wenn dich ein bestimmtes Unternehmen besonders interessiert, kannst du ein individuelles 
Anschreiben vorbereiten. Darin erklärst du, warum du genau dort eine Ausbildung oder ein 
Praktikum machen möchtest. 
 
Zusätzlich kann es hilfreich sein, mehrere allgemeine Kurzbewerbungen mitzunehmen. Diese 
kannst du bei Interesse direkt vor Ort abgeben. 

 
3. Eigene Vorstellung üben 

 
Überlege dir, wie du dich selbst vorstellen möchtest. Erzähle kurz, wer du bist, welche Schule 
du besuchst, welche Interessen du hast und warum dich der Beruf interessiert. 
 
Denke auch darüber nach, warum du gut zu dem Unternehmen passen würdest. Übe diese 
Vorstellung am besten vorher zu Hause oder mit Freunden oder Familie. 
 
Bereite dich außerdem auf typische Fragen vor, zum Beispiel warum du diesen Beruf erlernen 
möchtest oder welche Stärken du hast. 
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4. Gepflegtes und sicheres Auftreten 
 
Wähle Kleidung, die ordentlich und passend ist. Du musst keinen Anzug oder ein Kostüm 
tragen, aber dein Outfit sollte sauber und gepflegt sein. 
 
Plane deine Anreise rechtzeitig, damit du pünktlich ankommst. So vermeidest du Stress und 
kannst selbstbewusst auftreten. 


