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Wie bereite ich mich auf eine Azubi-Borse vor?

Arbeitsblatt 2

Eine Azubi-Bdrse ist eine Veranstaltung, bei der Jugendliche und Unternehmen sich kennenlernen
kénnen. Dort informieren Betriebe Uber ihre Ausbildungsangebote und du kannst dich persoénlich
vorstellen. Damit du einen guten Eindruck machst und die Messe bestmaoglich nutzt, ist eine gute
Vorbereitung sehr wichtig.

Hier erfahrst du Schritt flir Schritt, wie du dich vorbereiten kannst:

1.

Informationen sammeln und planen

Informiere dich vor der Azubi-Bdrse dariiber, welche Unternehmen teilnehmen. Uberlege dir,
welche Firmen dich besonders interessieren. Erstelle dir eine Liste mit diesen Unternehmen,
damit du gezielt auf sie zugehen kannst.

Schaue dir aufterdem an, welche Ausbildungsberufe angeboten werden. Informiere dich
daruber, welche Aufgaben zu dem Beruf gehéren und welche Voraussetzungen du mitbringen
solltest. So kannst du im Gesprach zeigen, dass du dich vorbereitet hast.

2. Bewerbungsunterlagen vorbereiten
Bereite deine Bewerbungsunterlagen sorgfaltig vor. Dazu gehoéren ein aktueller Lebenslauf, ein
Anschreiben und deine letzten Zeugnisse.
Wenn dich ein bestimmtes Unternehmen besonders interessiert, kannst du ein individuelles
Anschreiben vorbereiten. Darin erklarst du, warum du genau dort eine Ausbildung oder ein
Praktikum machen mdchtest.
Zusatzlich kann es hilfreich sein, mehrere allgemeine Kurzbewerbungen mitzunehmen. Diese
kannst du bei Interesse direkt vor Ort abgeben.

3. Eigene Vorstellung iliben
Uberlege dir, wie du dich selbst vorstellen mdchtest. Erzahle kurz, wer du bist, welche Schule
du besuchst, welche Interessen du hast und warum dich der Beruf interessiert.
Denke auch dariiber nach, warum du gut zu dem Unternehmen passen wiirdest. Ube diese
Vorstellung am besten vorher zu Hause oder mit Freunden oder Familie.
Bereite dich aulierdem auf typische Fragen vor, zum Beispiel warum du diesen Beruf erlernen
mochtest oder welche Starken du hast.
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4. Gepflegtes und sicheres Auftreten

Wahle Kleidung, die ordentlich und passend ist. Du musst keinen Anzug oder ein Kostim
tragen, aber dein Ouftfit sollte sauber und gepflegt sein.

Plane deine Anreise rechtzeitig, damit du punktlich ankommst. So vermeidest du Stress und
kannst selbstbewusst auftreten.

FokusUP GmbH T +49 (0) 7154 /17118 - 00 Geschéftsfiihrung Registergericht Stuttgart
Murrstr. 20 E tobias.epple@fokusup.de Tobias Epple - Peter Grunert HRB 752963
70806 Kornwestheim Prokura Steuernr.: 71318/10866

Jaqueline Ballier



